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STEP 1

登入外國專業人才申辦窗口平臺 
https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/four-in-one/entry/gold-
en-card?lang=zh#INFO

註 1： 建議使用 Google Chrome 或 Firefox 瀏覽器，儘量避免使用 Safari瀏覽器且不要透過 
VPN 連線至平臺。

註 2： 申請過程中若遇到問題，可參考就業金卡網站的常見問題: 
https://goldcard.nat.gov.tw/zh/tags/application/

STEP 2

點選右下方的 「我要申請登入系統」
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STEP 3

選擇提出申請人的角色

請選擇提出申請人的角色：
1. 如果您是自己提出，請選擇「外國人自行申請」
2. 如果您是替員工申請，請選擇「雇主提出申請」
3. 如果您是被申請人委託提出申請，請選擇「委託代辦機構提出申請」

這裡將用「外國人自行申請」來示範。
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STEP 4

登入您的帳戶
輸入您稍早註冊帳戶的帳號和密碼，然後輸入右方顯示的驗證碼，最後按「登入」。

STEP 5

雙因子驗證
系統會發送一個驗證碼到您註冊時用的Email，請輸入收到的驗證碼然後按「提交」鍵。
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STEP 6

進入「就業金卡申請或重新申請」畫面

選擇功能列中的「線上申辦」並展開下拉式選單， 於選單中點選「就業金卡申請或重新申-
請」
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STEP 7

點選「新增申請人」
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STEP 8

同意申請規定並回答問題

1. 閱讀並同意申請規定
2. 回答相關問題（問題的數量將隨著您的個別情況有所不同，請根據您的真實情況回答，-
內政部移民署會因為您作出不實的回答而拒絕您的申請）
3. 按 「確定」繼續

注意：
1. 
申請人若有特別身分則無法符合申請台灣就業金卡資格，詳情請參考常見問題：-
https://goldcard.nat.gov.tw/zh/faq/what-identities-are-not-eligible-to-ap-
ply-for-the-employment-gold-card/
2. 
香港申請人若只持有香港護照與英國國民海外護照(BNO)者必須在「您的國籍或身分」一-
欄填「香港」，詳情請參考下列常見問題，填了「香港」以外的其他國籍申請會被退回而-
不會退還申請費。
2. https://goldcard.nat.gov.tw/zh/faq/if-hong-kong-residents-hold-other-foreign-pass-
port-s-what-should-they-pay-attention-to-when-applying-for-a-gold-card/

註 1：請參閱下一步有關「您現在是否在中華民境內申請」一欄的注意事項。
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STEP 9

境內申請注意事項

請留意「您現在是否在中華民國境內申請」一欄，如果您已抵台才可選擇境內申請，請確保-
遞交申請案時及之後最少預留7天人在境內，若未照實際狀況填寫，申請案則不退費。
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STEP 10

詳閱「系統使用聲明事項（就業金卡部分）」 ，打勾同意並按下「確定」按鈕

STEP 11

申請表有六個頁籤的內容需填寫
1. 基本資料
2. 護照資料
3. 簽證申請（繳驗護照）
4. 居留申請
5. 領域專長
6. 文件上傳
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STEP 12

請留意右上方的登出倒數時間

請在時間內完成或儲存申請所需資料，每次登入會有30分鐘時間。

STEP 13

填表過程中可以隨時按左下方的「儲存」按鈕，以免資料遺漏

註： 每次「儲存」後，系統會檢查申請表內未完成的部分，然後自動跳至未完成的頁籤。
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STEP 14

申請表第一個頁籤：基本資料

1： 請確認您的英文名字與您使用入境台灣的護照上的英文名字相符，如果您的英文名字有-
連字號 （—），請用空白格替代。

2： 完成這一頁的資料後，請按「下一頁」按鈕。
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STEP 15

申請表第二個頁籤：護照資料

1. 這裡填寫的護照資料需是您將使用入境台灣的護照
2. 護照發照日期和護照效期：如果系統未能顯示較早或較晚年分，請先點選在選單中顯示-
最早或最晚的年份，再重選效期。
3. 原護照號碼：如您以前有使用另外一本護照入境過台灣，請填寫該本護照號碼。
4. 完成這一頁的資料後，請按「下一頁」按鈕。
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STEP 16

申請表格第三頁籤：簽證申請（繳驗護照）
1. 
申請地點/館處：申請過程中，您需至台灣駐外館處臨櫃繳驗您的護照（港澳申請者免繳驗-
護照），請選擇一個方便您的台灣駐外館處，詳細地址可於以下連接找到。請注意，有些-
駐館可能已關門但仍可於申請系統找到，請以外交部資訊為準。
1. https://www.boca.gov.tw/sp-foof-countrylp-02-1.html
2. 如果您不確定是否曾經獲發過中華民國簽證，請向外交部查詢： 
https://www.boca.gov.tw/lp-105-1.html，若外交部無法查到簽證資料，可點選「是」，-
簽證資料留白。
3. 完成這一頁的資料後，請按「下一頁」按鈕。
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STEP 17

申請表第四個頁籤：居留申請

1. 若您是海外申請者，且在台灣還沒有居留地址，可不用填寫。但當您在台灣找到長期住-
所，搬入新家30天內，就必須於申請平台上更新您的居留地址。
1. 地址欄請用繁體中文填寫，如填寫繁體中文有困難，可用 G-
oogle翻譯或聯繫金卡辦公室協助。請參考常見問題提供的例子： https://gold-
card.nat.gov.tw/zh/faq/how-do-i-fill-in-my-residence-address/
2. 如果您在台灣曾有過居留證，請填寫您的統一證號，若您忘記您的統一證號，請聯繫移-
民署服務站： https://www.immigration.gov.tw/5385/5388/7181/7184/7193/
3. 完成這一頁的資料後，請按「下一頁」按鈕。
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STEP 18

申請表第五個頁籤：領域專長
選擇您的領域專長後，請按「下一頁」按鈕。

STEP 19

申請表第六個頁籤：上傳文件
1. 點選 「Choose File」選擇您要上傳的照片，請留意下方文字對上傳的照片的要求。
2. 系統提供大頭照自動裁切功能，點選「大頭照自動裁切」，然後點選「Choose 
File」選擇您要裁切的照片，然後點選右方「上傳並裁切」，系統剪裁後點選「處理後檔案-
下載(Download)」下載裁切後的照片檔案，紀錄下載位置，點選「關閉」，然後利用上述 
1. 的方法上傳裁切後的照片。
3. 請上傳申請就業金卡所需的文件，應備文件將取決於您的領域專長而有所不同。上傳的-
文件請勿加密，每個檔案大小不超過1024KB。
4. 請點選右方的「+」來增加上傳的檔案，最多可上傳 5 個檔案。如需要上傳更多文件，-
建議可整合到PDF檔。

來自香港，澳門的申請者、在中國大陸出生的申請者之注意事項：

註 1： 香港居民如果持有其他護照，請參考這個常見問題：
https://goldcard.nat.gov.tw/zh/faq/if-hong-kong-residents-hold-other-foreign-pass-
port-s-what-should-they-pay-attention-to-when-applying-for-a-gold-card/

註 
2：在中國大陸出生的香港和澳門居民申請者需要提供額外資料，請參考這個常見問題：-
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https://goldcard.nat.gov.tw/zh/faq/what-documents-do-hong-kong-and-macao-appli-
cants-born-in-mainland-china-need-to-attach/

註 
3：在中國大陸出生的申請者(除港澳居民外)需要提供額外資料，請參考這個常見問題：-
https://goldcard.nat.gov.tw/zh/faq/what-documents-do-i-need-to-pro-
vide-if-i-was-born-in-mainland-china/
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STEP 20

儲存

完成上傳所有文件後，請點選「儲存」。

系統將檢查申請表內未完成的部分。請按指示更改相關內容後，最後點選「儲存」。
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STEP 21

確認所有資料

系統檢查通過後，會自動跳至「完成送出」頁籤，請確認您在申請表填寫的資料。
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STEP 22

送出申請表
檢查完畢後，請點選「送出」，此申請案將傳送至相關部門審核。

STEP 23

申請表成功送出
恭喜！您的申請案已成功送出。請點選「前往線上繳費」進行繳費，待繳費完成後，您的案-
件將進入審核。
請記下您的申請案號，以便日後追蹤申請進度。
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